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Gestione Documentale interna ad OPUS 

 
 

OPUS amplia la propria gamma di soluzioni integrando la gestione documentale; cosa significa? 
Significa, sinteticamente, che gli utenti hanno la possibilità di collegare file ad ogni movimento 
contabile/IVA o documento gestito; i file possono essere di ogni tipo (Word®, Excel®, PDF®, TXT, filmati, 
registrazioni audio, progetti di CAD, immagini, disegni, email, ecc..). Nel caso di gestione documenti, i file 
PDF vengono allegati automaticamente al documento ed al cliente/fornitore in fase di stampa o di invio 
e-mail o di export del report in PDF. 
 
Prendiamo, ad esempio, una fattura di vendita; nella videata di gestione del documento l’utente 
troverà un pulsante che gli consentirà di collegare alla fattura (ed al cliente) in questione: 

 i file di Word delle offerte originali; 

 il file PDF della conferma d’ordine emessa; 

 l’e-mail di conferma d’ordine del cliente; 

 i file PDF dei DDT di riferimento; 

 i file di progettazione; 

 e tutti i file che l’utente desidera collegare; ma non solo. 
 
Ad integrare la gestione documentale c’è la funzionalità di generazione automatica di file, significa che, 
al momento di invio in stampa dei documenti (o di export in PDF o di invio via email), vengono generati 
in automatico i relativi file in formato PDF; questi file vengono direttamente collegati ai documenti 
emessi ed alle eventuali operazioni contabili/IVA relative, nonché al cliente stesso. 
 
Anche nella videata dei movimenti contabili/IVA l’utente troverà un pulsante con le stesse funzionalità 
e potrà, ad esempio, associare la ricevuta d’affitto al movimento contabile, oppure la distinta bancaria, 
oppure l’immagine della fattura fornitore, o la contabile bancaria: qualsiasi file proveniente da scansione 
o da email o dal web. 
 
Questo significa anche gestire la movimentazione contabile/IVA in modo completamente diverso, 
abbandonando il cartaceo, nel senso che tutte le fatture d’acquisto, le contabili bancarie, le ricevute, 
ecc... possono essere scannerizzate prima (eventualmente da una terza persona), per agevolare poi il 
lavoro di inserimento della prima nota/IVA ad altri operatori, che non dovranno avere in mano il 
documento “fisico” ma potranno inserire l’operazione consultando l’immagine digitale del documento, 
che andrà allegata poi al movimento. Saranno agevolati anche tutti gli altri utenti che avranno necessità 
di consultare i documenti che hanno dato origine alla scrittura contabile, senza dover chiedere. 
 
L’integrazione documentale è stata applicata anche alla procedura di esplorazione documenti, già 
potente in precedenza; è stata inoltre modificata la stampa generata dalla lista documenti per cliente; 
direttamente dall’anteprima di stampa sarà possibile elencare i file collegati al documento nonché 
aprirli. 
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Riepilogando: 
- Le stampe vengono salvate in formato PDF nella cartella preposta, suddivisi per anno, ed associate 

automaticamente al cliente, al documento ed al movimento contabile/IVA generato; è possibile 
mantenere tutte le versioni dei PDF generati (gestione del versioning) oppure solo l’ultima; 

- Nelle procedure dei movimenti contabili/IVA, nell’anagrafica clienti e fornitori, nella gestione 
documenti e nella gestione commesse è presente un pulsante che permette di elencare i file 
collegati, aprirli, modificarli, consultarne le proprietà, visualizzare l’anteprima, rimuoverli ed 
aggiungerne di nuovi; 

- E’ stata integrata la procedura di esplorazione documenti; 
- E’ stato integrato il report “Lista documenti per cliente”: dal report è possibile aprire un sottoreport 

nel quale sono elencati i file collegati e, semplicemente cliccando sul nome del file, si possono aprire 
i file stessi tramite hyperlink dinamico. 

 
 
Questa la procedura dei movimenti contabili/IVA nella quale è evidenziato il nuovo pulsante: 

 
 
 
Questa immagine mostra l’integrazione nella procedura di gestione dell’anagrafica clienti: 
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Mentre la procedura di gestione allegati si presenta così: 

 
 
Nell’intestazione dell’elenco dei file collegati sono riportati gli estremi del documento (numero, registro, 
anno); sulla destra sono presenti i sei pulsanti che consento rispettivamente di: 
- collegare file già esistenti; 
- rimuovere file dall’elenco; 
- visualizzare l’anteprima (non disponibile per alcuni tipi di file); 
- visualizzare le proprietà (equivale a cliccare col pulsante destro del mouse su un file e richiamarne le 

proprietà); 
- aprire/modificare il file: viene avviata l’applicazione associata al file; 
- selezionare ed inviare uno o più file via e-mail. 
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Questa è l’immagine della procedura di esplorazione documenti: 

 
Anche questa procedura è stata integrata con i pulsanti della gestione documentale, evidenziati. Com’è 
noto, la funzione di esplorazione documenti consente la tracciabilità immediata dei documenti (cioè da 
che documenti sono stati generati e che documenti hanno generato) e l’accesso immediato ad alcune 
funzioni statistiche e di magazzino oltre che, quando abilitata, la consultazione delle diverse versioni 
dello stesso documento, non come PDF/report ma proprio come testata e corpo del documento. 
Col doppio click su uno dei documenti di origine o di destinazione (griglia in alto o in basso), il 
documento stesso viene riportato al centro come soggetto da analizzare. 
I nuovi pulsanti di gestione documentale avviano la procedura di gestione documenti collegati già 
descritta in precedenza. 
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Questo è il report “Lista documenti per Cliente”; è evidenziato l’hyperlink che consente di visualizzare 
l’elenco dei i file collegati: 

 
 
Questo è l’elenco file che viene visualizzato: 

 
 
Cliccando su un file, lo stesso viene aperto con l’applicazione associata al file stesso (se .PDF 
presumibilmente con Adobe Acrobat Reader®, se .XLSX presumibilmente con Excel® o Excel Viewer®, se 
.DWG presumibilmente con AutoCAD®, ecc..). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Note legali: Microsoft, Windows, WindowsServer, SQLServer, Excel, Excel Viewer, Word, Office, TeamViewer, AnyDesk, Iperius, Iperius Remote Desktop, Citrix, Adobe, Adobe Acrobat, Adobe 
Acrobat Reader, VMware, TSPlus, AutoCAD, Globe, SAM, ImpresaERP ed altri marchi sono o possono essere marchi registrati dai rispettivi proprietari. 
OPUS è un marchio registrato di proprietà di Centro Software S.p.A. 


